
1/4 
 

คู่มือส าหรับประชาชน : การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการก๊าซปิโตรเลียมเหลว 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ส านักความปลอดภัยธุรกจิก๊าซปิโตรเลียมเหลว กระทรวงพลังงาน  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที ่31 ธันวาคมของปีน้ัน การต่ออายุใบอนุญาตให้ยื่นค าขอพร้อมเอกสาร
หลักฐาน ภายใน 60 วันก่อนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุตามแบบฟอร์มทีก่ าหนด 
 
เง่ือนไขในการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ ๓ ประเภทสถานีบริการก๊าซปิโตรเลียมเหลว 
          1. ลักษณะและระยะปลอดภัย ระบบท่อก๊าซปิโตรเลียมเหลว ระบบบ าบัดน้ าเสียหรือแยกน้ าปนเปื้อนก๊าซ
ปิโตรเลียมเหลว ระบบอุปกรณ์นิรภัย ระบบไฟฟ้า และระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย ของสถานีบริการ ต้องเป็นไปตามที่
ได้เคยขออนุญาตไว้เดิม 
          2. ผลการทดสอบและตรวจสอบถัง ท่อ อุปกรณ์หรือเครื่องมือตา่งๆ ที่เกี่ยวข้องในระหว่างปีที่ออกใบอนุญาต หรือ
เพื่อการอื่นที่ถูกต้องและครบถ้วน ให้ใช้ประกอบการต่ออายุใบอนุญาตได้ 
 
หมายเหตุ : 
          1. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ใน
ขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพรอ่งและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
          2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผู้ยืน่ค าขอจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพรอ่งนั้นเรียบร้อยแล้ว 
          3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนบัหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามทีร่ะบุไวใ้นคู่มือประชาชน 
          4. ทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาใหผู้้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดสง่ผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจน พร้อม
ติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จ ากัดก าหนด5. หากออกใบอนุญาตแล้ว ผู้รับ
ใบอนุญาตต้องมารับใบอนุญาตภายใน 30 วัน นบัแต่วันที่ได้รับทราบค าสัง่ออกใบอนุญาต หากไมม่ารับภายในก าหนดเวลา 
ถือว่าสละสิทธิการเป็นผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 และกรมธุรกิจพลังงานจะจ าหน่ายเรื่องออกจาก
สารบบต่อไป 
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ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ  
ศูนย์บริการธรุกิจพลังงาน กรมธรุกิจพลังงาน 
ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์  อาคารบี ชั้น 19 555/2 ถนน
วิภาวดีรังสติ แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 
โทรศัพท์   0 2794 4555 
โทรสาร    0 2794 4300 
(การช าระค่าธรรมเนียมปิดรับเวลา 15.30 น.)/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร ์ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 45 ถึง 75 วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ตามรายการเอกสารหลักฐานที่ก าหนด และส่งเรื่องให้ส านัก
ความปลอดภัยธรุกิจก๊าซปิโตรเลียมเหลว 

1 วัน กรมธรุกิจพลังงาน 
 

2) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 
- ผลการตรวจสอบความปลอดภัย  
- เอกสารหลักฐานประกอบ โดยมีระยะเวลาพิจารณาดังนี้ 
  - กรณียื่นเรื่องต่ออายุในเดือนพฤศจิกายน  42  วัน 
  -  กรณียื่นเรื่องต่ออายใุนเดือนธันวาคม  72 วัน 
 

42 ถึง 72 วันท า
การ 

ส านักความปลอดภัย
ธุรกิจก๊าซปิโตรเลียม

เหลว 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
ลงนามในใบอนุญาต 

2 วัน ส านักความปลอดภัย
ธุรกิจก๊าซปิโตรเลียม

เหลว 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

ค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.ก.3) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

ส านักความปลอดภัยธุรกจิก๊าซ
ปิโตรเลียมเหลว 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
2) 

 
บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน โดยมีวัตถุประสงค์ตรงตามที่
ประกอบกิจการ (กรณีนติิบุคคล)/รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า           
) 

กรมพัฒนาธุรกจิการค้า 

5) 
 

หนังสือมอบอ านาจ (ถ้าม)ี และส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบ
อ านาจและผู้รับมอบอ านาจ พร้อมติดอากรแสตมป์ 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

6) 
 

ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 เดิม 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

7) 
 

ส าเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดตาม
กฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายอันเกิดจากการประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทที่ 3 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ให้น ามายื่นกอ่นพิจารณาออกใบอนุญาต/รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 

- 

8) 
 

อื่นๆ (ถ้าม)ี 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 
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ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
  
 

2) การอนุญาตให้ใช้ถังเก็บและจ่ายก๊าซปิโตรเลียมเหลว หรือถังขนส่ง
ก๊าซปิโตรเลียมเหลว 
 (ก) ปริมาตรไม่เกิน 100,000 ลิตร 
  

 ค่าธรรมเนียม 800 บาท 
  
 

3) การอนุญาตให้ใช้ถังเก็บและจ่ายก๊าซปิโตรเลียมเหลว หรือถังขนส่ง
ก๊าซปิโตรเลียมเหลว 
(ข) ปริมาตรเกิน 100,000 ลิตร ให้คิด 80 บาท ต่อปริมาตร 
10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร 
 

 ค่าธรรมเนียม 800 บาท 
  
 

4) การต่ออายุใบอนุญาต ให้คิดค่าธรรมเนียมตามอัตรา (1) (3) (4) 
(5) แล้วแต่กรณ ี

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ส านักความปลอดภัยธุรกจิก๊าซปิโตรเลียมเหลว กรมธุรกิจพลังงาน ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์  อาคารบี ชั้น 
20 เลขที่ 555/2 ถนนวิภาวดีรังสติ แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท ์: 0 2794 4812 

2) ศูนย์รับข้อร้องเรียน กรมธุรกิจพลังงาน (www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์  อาคารบี ชั้น 19 
เลขที่ 555/2 ถนนวิภาวดีรังสติ แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท ์: 0 2794 4111 

 
แบบฟอร์ม ตัวอยา่งและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม ธพ.ก3 
 
หมายเหต ุ
- 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 
www.info.go.th 

วันที่คู่มือมีผลบังคับใช้: 21/07/2558 

http://www.info.go.th/

